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A KJE ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A Kodolanyi Janos Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) belsé adatkezelési folyamatainak
nyilvantartisa, a személyes adatok védelme és az érintettek jogainak biztositasa céljabol —
figyelemmel a vonatkozo jogszabalyokra, igy kiilonosen az EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol (tovabbiakban: GDPR)
rendelkezéseire - az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja.

Adatkezeld megnevezése: Kodolanyi Janos Egyetem
Adatkezeld székhelye: 5900 Oroshéaza, Gyoparosi Ut 4.
Adatkezel6 elektronikus elérhetdsége: kjehivatal@kodolanyi.hu

Jelen Szabalyzatban hasznalt roviditések:

Info tv. az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. torvény

GDPR Az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
rendelete, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarol
(altalanos adatvédelmi rendelet)

NAIH Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Mt. Munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény

Nftv. A nemzeti felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény
I. RESZ

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A Szabalyzat célja és hatalya

Az Egyetem a jelen Szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositani kivanja a
GDPR 6. cikkében, az Infotv. 15. és 20. §-aiban meghatarozott érintetti tajékoztatdshoz valod
jog megvaldsulasat.

Jelen Szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak az Egyetem
altal kezelt adatokrol, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.
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A Szabalyzattal az Egyetem biztositani kivanja a nyilvantartdsok miikodésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely soran az GDPR 4. cikk 1. pont, Infotv. 3. § 2. pontjaban
meghatarozott személyes adat kezelése megvalosul.

A szabalyzat id6beli hatalya 2018. majus 23-t6l visszavonasig tart.

2.§ Adatkezelés

Mivel az informaciés onrendelkezés minden természetes személy Alaptorvényben rogzitett
alapjoga, igy az Egyetem eljarasai soran csak ¢és kizardlag a hatalyos jogszabalyok
rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van
lehetdség. Az Egyetem altal kezelt személyes adatok magancélra vald felhasznalasa tilos. Az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

Az Egyetem személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az
adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés
célja megszilint, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrél az Egyetem az adatot ténylegesen
kezel6 munkavallaloja gondoskodik. A torlést a munkavallalod felett munkaltator jogkoroket
ténylegesen gyakorlo személy ellendrizheti.

Az Egyetem személyes adatot csak az érintett eldzetes hozzajarulasa vagy a GDPR, vagy
torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel. Az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti a
felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott €s kezelt személyes és kiilonleges adatok korét, a
felsdoktatasi informacids rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges
adatokat, az adatkezelésnek és az adattovabbitasnak a felsdoktatasi informacios rendszer
miikddéséhez kapcsolodo egyes kérdéseket (jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete).

Az Egyetem az adatkezelés megkezdése el6tt minden esetben kozli — mely kozlés lehet az
Egyetem honlapjan nyilvanossadgra hozott szabdlyzat is - az érintettel az adatkezelés céljat,
valamint az adatkezelés jogalapjat, tovabba az Infotv. 20. §-dban meghatarozottakat:

20. § (1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelezo.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiilonésen az adatkezelés céljarol és
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jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyerdl, az adatkezelés
idotartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a 6. § (5) bekezdése alapjan
kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
eérintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

(3) Kotelezo adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a (2) bekezdés szerinti
informdciokat tartalmazo jogszabdlyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval
is.

(4) Ha az erintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tajekoztatas megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kore,

C) az adatgyiijtés célja,

d) az adatkezelés iddétartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek ismertetése,
valamint

0) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve a 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.

Az Egyetem szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és az Egyetem
megbizasdbol az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzd szervezetek
alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titokként megdrizni.

Ha a Szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrdl, hogy az Egyetem altal kezelt
személyes adat hibas, hidnyos vagy idészerttlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felelos munkatarsnal kezdeményezni.

Az Egyetem az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendérzése, valamint az
érintett tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
id6épontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsdra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést eldiro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat, az incidens NAIH részére
torténd bejelentésnek masolatat.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a szilikséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulast
vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

3.§ Adatfeldolgozas

Az Egyetemen az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozéasaval kapcsolatos jogait €s
kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok keretei kozott jelen Szabalyzat
rendelkezései hatdrozzdk meg. Az adatkezelési miiveletekre (feldolgozas, megvéltoztatas,
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torlés, tovabbitas és nyilvanossdgra hozatal, a GDPR-ban meghatarozott tovabbi esetek)
vonatkozo utasitasok jogszeriiségéért az Egyetem felel.

Az adatfeldolgozasra vonatkoz6o megbizasi szerzodést irasba kell foglalni. Adatfeldolgozasra
nem adhaté megbizds olyan vallalkozasnak, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az Egyetem rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljaira
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Egyetem rendelkezései szerint
koteles biztonsagosan tarolni és megorizni.

4.§ Az adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében lehet. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasahoz
sziikséges mértékben és ideig.

Az Egyetem azokat az adatokat tarthatja nyilvan, amelyek az intézmény rendeltetésszerii
mikodéséhez, a munkaltatoi jogok gyakorlasdhoz, a képzés megszervezéséhez
nélkiilozhetetlenek; melyeket a jogszabaly eldir, tovabba amelyek a jogszabalyokban ¢€s az
Egyetem Szervezeti ¢€s Mikodési Szabalyzatdban ¢és annak mellékleteiben biztositott
kedvezményekre vald igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazoldsahoz sziikségesek.

Az Egyetem nyilvantartja a beiratkozott hallgatdkat. A beiratkozott hallgatokrol torzslapot allit
ki, amelyen feltlinteti a hallgatd személyes adatait, valamint a tanulméanyok folytatasaval, a
hallgatéi jogviszonybol adodo kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos adatokat.

Az Egyetem az alkalmazottak ¢és a hallgatok személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a
juttatasok, kedvezmények kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari
jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, az Nftv.-ben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kototten, a
torvényekben eldirt ideig kezelheti.

Az Egyetem — Onkéntes adatszolgaltatas alapjan — ellatja a palyakovetés feladatait, amelynek
keretében figyelemmel kiséri azoknak a munkaer6-piaci helyzetét, akik az Egyetemen szereztek
bizonyitvanyt, oklevelet.
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Az Nftv. 3. sz. melléklete hatdrozza meg az oktatasi tevékenységhez kapcsoldddan az Egyetem
altal kezelhetd adatokat. A hallgatok és az alkalmazottak adatait a torvény rendelkezéseinek
megfeleléen koteles az Egyetem a kozponti allami szervek szamara atadni.

5.§ Az érintett jogai

Az ¢érintett az illetékes ligyintézotol tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, a rola
sz0l0 adatkezelésrol, és abba bele is tekinthet. A betekintést tigy kell biztositani, hogy ez alatt
az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az ¢érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrol, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, idotartamardl, az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire.

Az Egyetem koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legfeljebb 30 napon beliil irasban,
kozértheté formaban megadni a tajékoztatast. A tajékoztatés, illetve betekintés biztositasa csak
akkor tagadhat6 meg, ha térvény korlatozza az érintett tajékoztatas iranti jogat. Az Egyetem
koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kozdlni.

Az adatkezelésrdl valo tdjékoztatas megtorténik azzal is, hogy jogszabaly rendelkezik a mar
1étez6 adatkezelésbdl tovabbitassal vagy osszekapcsoléassal az adat felvételérdl.

Az ¢érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabdlyban elrendelt
adatkezelések kivételével — torlését.

Nem kotelezd adatszolgaltatdson alapuld adatkezelés esetén az €rintett indoklas nélkiil kérheti
kezelt adatainak torlését A torlést 5 munkanapon beliil el kell végezni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az NAIH-hoz, illetve birdésaghoz
fordulhat.

Az adatszolgaltatas tényét a szamitogépes, illetdleg a manualis nyilvantartasban oly modon kell
rogziteni, hogy az adatszolgaltatas idopontja, jogcime, €s az adatkérd személye megallapithato
maradjon.

Az érintett jogaira egyebekben a GDPR III. fejeztében foglaltak irdnyadoak.
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6.§ Az adatkozlés, intézményen beliili adattovabbitas

Személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint az adatkezelések akkor kapcsolhatok Gssze,
ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Az Egyetem szervezeti rendszerén beliil a munkavallalok és a hallgatok személyes adatai - a
feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez
tovabbithatok, amely a munkaviszonnyal, illetve a hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztrativ és szervezési feladatokat 14t el.

Adattovabbitasra az Egyetem rektora és — meghatalmazas keretei kdzott — az altala megbizott
vezetd, vagy az intézményi adatvédelmi felelds, vagy az adott ligyintézd jogosult.

7.§ Adatkezelések osszekapcsolasa

Az Egyetemen folyo kiilonbozd célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél érdekében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok Ossze. Az adatkezelések Osszekapcsolasahoz
rektori jovahagyas sziikséges.

8.§ Adattovabbitas megkeresés alapjan

Az NFtv. 3. sz. melléklete rendelkezik arrol, hogy az Egyetem mely adatokat, mely esetben €s
kinek tovabbithat. Ezen jogszabalyi rendelkezésen til Egyetemen kiviili szervtdl vagy
maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha ehhez
az érintett eldzetesen irasban hozzajarulasat adta.

Az érintett nyilatkozattételétdl fliggetlentil teljesiteni kell a polgari és biintetd tigyekben eljard
hatosagoktol — renddrség, birdsag, ligyészség, vam-¢és pénziigydrség, APEH — valamint a
nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezd megkereséseket. E szervek megkereséseirdl az illetékes
adatkezel6 — kozvetleniil, vagy szolgalati felettese utjan — kdteles tajékoztatni a rektort.

Adatszolgaltatds csak a rektor jovahagyasaval teljesithetd. A rektor a nemzetbiztonsagi
szolgalatok adatkérésre iranyuld megkeresése ellen nem halaszt6 hataly panasszal fordulhat
az illetékes miniszterhez.
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A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket dokumentalni kell. A
JegyzOkonyv az alabbi adatokat tartalmazza:

a amegkeresést kezdeményezo szerv, vagy személy megnevezése, postacime,
telefonszdma

b az adatkérés célja, rendeltetése

¢ az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata
d az adatkérés id6pontja

e az adatszolgéltatds alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése

f az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése

g az érintettek kore

h akért adatok kore

I az adattovabbitas modja, ideje

Amennyiben a megkereséshez kapcsolddo iratvaltasok minden, az 4. pontban felsorolt adatot
tartalmaznak, nem sziikséges kiilon jegyzokonyv felvétele, hanem a teljes iigyiratot kell az
adatszolgaltatasi nyilvantartdsban megdrizni.

A megkeresésrol szol6 jegyzokonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik
példanyat az Egyetem adatvédelmi feleléséhez kell tovabbitani.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairol szolo 2015. évi
CCXXIIL. torvény 109. § (3) bekezdésben, valamint az elektronikus tigyintézés
részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XII.19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 146. §
rendelkezésében megallapitott kotelezettségre tekintettel a Kodolanyi Janos Egyetem — mint
elektronikus tigyintézésben egyiittmiik6do szerv — Informacidatadasi Szabalyzataban rogziti a
jogszabalyban el6irt informaciok atadasanak az eljarasi kereteit.

9.§ Kiilfoldre iranyul6 adattovabbitas

Személyes adat az orszagbdl - az adathordozo6tdl, vagy az adatatvitel modjatdl fiiggetlentil —
kiilfoldi adatkezeld részére csak akkor tovabbithatdo, ha az érintett ahhoz eldtte irasban
hozzéjérult, vagy torvény azt lehetdvé teszi, feltéve, hogy a kiilfoldi adatkezeldnél biztositott a
személyes adatok megfeleld szintli védelme.

A kiilfoldre iranyul adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket jegyzokonyv
felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat tartalmazza:
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a az adattovabbitas cimzettje (megnevezeés, postacim, telefonszam)
b az adattovabbitas célja, rendeltetése

C az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata
d az adatkérés idépontja

e az adatszolgaltatas alapjaul szolgalé adatkezelés megnevezése

f az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése

g az ¢érintettek kore

h a tovabbitott adatok kore

I az adattovabbitas modja, ideje

Amennyiben a megkereséshez kapcsolddo iratvaltasok minden, a 2. pontban felsorolt adatot
tartalmaznak, nem sziikséges kiilon jegyzokonyv felvétele, hanem a teljes iigyiratot kell az
adatszolgaltatasi nyilvantartasban megdrizni.

A kiilfoldre iranyuld adattovéabbitidsarol szold jegyzOkonyv elsé példanyat az adatkezelés
helyén kell 6rizni, mésodik példanyat az Egyetem adatvédelmi feleléséhez kell tovabbitani.

A személyes adatok harmadik orszagba vald tovabbitasa esetén maradéktalanul be kell tartani
a GDPR V. fejezetében leirtakat.

10.§ Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha térvény rendeli
el, illetve, ha az érintett el6zetesen irasban hozzajarul — tilos.

Tudomanyos kutatés céljara felvett vagy tarolt személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara
hasznalhato fel.

A személyes adatot minden esetben anonimizalni kell. Kiilon kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozhatd természetes személy azonositasara alkalmasak. Személyes adatokat
kizardlag az érintett hozzajarulasaval lehet tudomanyos kutatas céljara felhasznalni.
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11.§ Adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések

Az adatkezeld, illetdleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok
biztonsagarol.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok, illetve az adathordozok
védelme a sériilés, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

12.§ Szamitégépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga, az adatvesztés és a
jogosulatlan hozzaférés elleni védelem érdekében az aldbbi intézkedéseket kell megtenni a
szamitogépek biztonsagi besorolasanak megfelelden:

a) Technologiai védelem: A tarolt személyes adatok adatvesztése ellen a lehetéség
szerinti legjobb hardver/szoftver megoldast kell valasztani, ami képes az adathordozé
lizembiztonsagat ugy ndvelni, hogy az adatvesztés kockazata minimalis legyen.

b) Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol
rendszeresen — a hallgatoi nyilvantartds, a bér- és munkailigyi nyilvantartas, a
személyzeti nyilvantartds anyagabdl hetente — kell kiilon adathordozoéra biztonsagi
mentést késziteni. A biztonsadgi mentést tartalmazo adathordozot az alkalmazés
helyszinétdl eltérd helyen, lehetdség szerint védett kornyezetben kell tarolni.

c) Archivalas: A személyes adatokat tartalmazo adatbazisok passziv hanyadat — a
tovabbi kezelést mar nem igényld, valtozatlanul maradé adatokat — el kell véalasztani
az aktiv résztdl, majd a passzivalt adatokat kiilon adathordozon kell rogziteni. Az
adatkezelések archivalasat évente el kell végezni. Az archivalt adatokat az alkalmazas
helyszinétdl eltérd helyen, lehetdség szerint védett kornyezetben kell tarolni. Az
Egyetem teljes adatbazisat félévente kotelezd szervertdl fiiggetlen, 1dotallo
adathordozora archivalni, és a szervertdl tavol, védett kdrnyezetben tarolni.

d) Tizvédelem: A szervert jol zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztd
berendezésekkel ellatott, Iégkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.
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e) Aramellatas: A szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely dramsziinet esetén a rendszer biztonsagos leallitdsdhoz sziikséges
ideig zavartalan lizemeltetést biztosit.

f) Virusvédelem: A szerveren folyamatosan miikodé virusvédd programot kell futtatni.
A személyes adatokat kezeld felhasznalok asztali szamitogépein rendszeresen kell
gondoskodni a virus-mentesitésrol.

0) Hozzaférés-védelem: Az aktiv eszk6zokhoz és szerver feladatokat ellatd eszk6zokhoz
csak az arra kijelolt személyek érvényes felhasznaloi neviikkel és jelszoval férhetnek
hozza. A jelszavak rendszeres cseré¢jérdl gondoskodni kell.

13.§ Szamitogépek biztonsagi besorolasa

(1) A szamitogépek biztonsagi szempontbol az alabbi csoportokba sorolhatok:
a alapbiztonsagi osztaly
b egyéni kezelésli szamitogépek
c csoportos kezelésli szamitdgépek (laborok, géptermek, konyvtari gépek)
d fokozott biztonsagi osztaly

e kiemelt biztonsagi osztaly (hallgatoi, illetve munkaiigyi/pénziigyi adatokat kezeld
rendszerek szerverei)

(2) A szamitogépek besorolasanak részletes szempontjait az intézményi rendszergazda és az
adatvédelmi felelds hatarozza meg, évente feliilvizsgalva. A feliilvizsgalat eredményérdl
értesiteni kell a rektort.

(3) A szamitogépek biztonsagi besorolasa szerint a tarolt adatok biztonsagat szolgald kotelezo
intézkedéseket a Rendszergazda csoport vezetdje teszi kozze.

14.§ Manualis kezelésii adatok

(1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
szlikséges megtenni:

a Tuz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, széraz, tliz- és
vagyonvédelmi riasztd berendezéssel ellatott helyen kell elhelyezni.
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b Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
igyintézok férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkatiigyi iratokat
lemezszekrényben, a hallgatdoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat pedig
igyfélforgalomtol elkiilonitett, zarhatd helyiségben, zarhatd iratszekrényekben kell
Orizni.

C Archivalas: a Szabalyzat kiilonds részében emlitett adatkezelések iratainak
archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az Egyetem
Iratkezelési és Selejtezési Szabalyzatanak, valamit az irattari tervnek megfeleléen szét
kell valogatni.

d Adattorlés: az adatkezelés soran  sziikségessé  valt  adattorlést  olyan
adatmegsemmisitési modszerrel kell elvégezni, hogy az ne legyen visszaallithato.

A jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa érdekében az adatkezelének az Egyetemen kezelt
dolgozdi és hallgatoi adatokat telefonon és elektronikus levélben kdzolni tilos.

Személyes adatok kezelésénél megfeleld szervezési intézkedésekkel biztositani kell az
érintetten kiviili személyek tavoltartasat.

15.§ Ellendrzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilondsen jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzo szervezeti egységek vezetdi folyamatosan
ellendrzik.

A szervezeti egységek vezetdi torvénysértés vagy a Szabdlyzat rendelkezéseinek megsértése
¢észlelése esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérdl. Kiilondsen sulyos
visszaélés esetén eljaras meginditasat kezdeményezik a felelosség megallapitasara.

16.§ Egyetemi adatvédelmi felelos

Az Egyetem rektora az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok és szabalyzatok
érvényesitése érdekében az Egyetem adatvédelmi felelésének az intézményi rendszergazdat
nevezi ki. Tartos tavolléte vagy akadalyoztatidsa esetén az adatvédelmi felelds feladatait az
oktatasi rektorhelyettes latja el.
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Az Egyetemi adatvédelmi felelds feleldsségi kore kiterjed a felsdoktatasi intézménytorzsben
nyilvantartott adatokra (Nftv. 3. sz. melléklet II/A), valamint az adatkezelésnek és az
adattovabbitasnak az intézményi rendszerére.

Az alkalmazottak adatai, az alkalmazotti személyi térzsben nyilvantartott adatok (Nftv. 3. sz.
melléklet I/A, II/B) vonatkozéasaban adatvédelmi felelds a Humanpolitikai Iroda vezetdje.

A hallgatok adatai, a hallgatoi személyi torzsben és a felvételi személyi torzsben nyilvantartott
adatok (Nftv. 3. sz. melléklet I/B, II/C, II/D) vonatkozéasaban adatvédelmi felelds a Tanulményi
Hivatal vezetéje.

A gazdasagi és pénziigyi jellegli személyes adatok vonatkozasaban adatvédelmi felelds a
Pénziigyi és Szamviteli Hivatal vezetdje.

Rendszerszintli adatbiztonsagi szempontbo6l adatvédelmi felelds az intézményi rendszergazda.

A Humanpolitikai Iroda vezetdje, a Tanulmanyi Hivatal vezetdje, a Pénziigyi és Szamviteli
Hivatal vezetdje, valamint az intézményi rendszergazda egyiittesen alkotjak a Kodolanyi Janos
Egyetem Adatvédelmi Munkacsoportjat. A munkacsoport vezetdje az intézményi
rendszergazda. Munkajukat éves munkaterv alapjan végzik és tevékenységiikr6l évente egyszer
beszamolnak a Kodolanyi Janos Egyetem Szenatusanak.

Az Egyetemi adatvédelmi felelds tanacsaival, allasfoglalasaival segiti, iranyitja az adatkezelést
¢s feldolgozast végzO szervezeti egységek munkdjat és ellendrzi az Egyetemen zajlo
adatkezelések torvényességét. Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, de legalabb
évente egyszer elvégzi. Az ellendrzés tapasztalatairdl az Egyetemi adatvédelmi felelds irasban
tdjékoztatja az Egyetem rektorat, oktatési és altalanos rektorhelyettesét.

II. RESZ

KULONOS RENDELKEZESEK

17.§ Hallgatok adatainak nyilvantartasa

Egyes adatkezelések

A hallgatéi nyilvantartds adatai a hallgatd hallgatdi jogviszonyaval, tanulmanyi és
vizsgakotelezettségeinek teljesitésével, valamint az 0Osztondij, illetve koltségtérités
megallapitasaval, folyositdsaval, illetve megfizetésével kapcsolatos szervezési €s
adminisztrativ feladatok ellatasara, valamint statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.
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A hallgatok Egyetem altal kotelezden kezelt adatait a Nftv. melléklete tartalmazza. Ezen tal a
tobbi adat csak az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthato nyilvan.

A hallgatok adatainak kezeléje a Tanulmanyi Hivatal. A hallgaték juttatdsokhoz ¢és
befizetésekhez sziikséges adatait a Pénziigyi és Szamviteli Hivatal kezeli.

A nyilvantartas kezelése szamitdgépen torténik. A Tanulmanyi Hivatal a tanulmanyi igazgato
felligyeletével a hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrol, hogy az ligyintézok csak az
illetékességi koriikbe tartozé hallgatok adatait kezelhessék, illetve ismerhessék meg.

A hallgato részére a kiilonbozd juttatasok (Osztondij, szocialis tdmogatas, segély, egyéb
tamogatasok) megallapitasdhoz a sziil6 (eltartd) neve, allando és ideiglenes lakasanak cime,
telefonszama, valamint a sziil6 (eltartd), illetve a hallgaté jovedelmi és szocialis helyzetét,
egészségi allapotat igazold adatok szilikségesek, amelyek adatkezel6je a palyazatot kezeld
szervezeti egység. Az Egyetemen hallgatdi palyazatok és a fogyatékkal €16 hallgatokkal valo
kapcsolattartas miatt hallgatoi adatokat kezel6 szervezeti egységek/személyek: Rektori Hivatal,
oktatdsi rektorhelyettes és a felligyelete alatt miikodd szervezeti egységek, Pénziigyi ¢és
Szamviteli Hivatal, Altalanos Rektorhelyettesi Hivatal, a nemzetk6zi és tovabbképzési
rektorhelyettes feliigyelete alatt mikodé szervezeti egységek, Jol-1éti Kabinet, Hallgatoi
Onkorméanyzat, Hallgatéi Karrier és Vallalkozasi Iroda, esélyegyenldségi koordinétor,
diakszallasok koordinatora.

Az Egyetem szervezetén beliil a hallgatdi nyilvantartasbol csak azon szervezeti egységek
részére teljesithetd adatszolgaltatas, melyek a hallgatd tanulményi és vizsgakotelezettségeinek,
a szadmara igénybe vehetd szocidlis és egyéb ellatasok, szolgéltatdsok, valamint az altala
teljesitendd befizetési kotelezettségek megallapitasara illetékesek.

18.§ Személyzeti adatok nyilvantartasa

A személyzeti nyilvantartas az oktatoi, a tandri és a dolgozdi jogviszonyra vonatkoz6 tények
dokumentélasara szolgal6d adatkezelés, amelynek adatai az oktato és a dolgozo jogviszonyaval
kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara €s statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhato fel.

A személyzeti nyilvantartdas az Egyetem valamennyi f6- és tovabbi munkaviszonyban
foglalkoztatott munkavallalojara, valamint 6raad6 oktatojanak, tudomanyos munkatarsanak,
valamint egyéb dolgozdinak adatait tartalmazza. Az érintettekrdl nyilvantartasba vehetd
adatokat az Nftv. melléklete tartalmazza.
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A személyzeti, valamint a bér és munkaiigyi nyilvantartas kezeldje a Humdanpolitikai Iroda,
tovabba a Pénziigyi és Szamviteli Hivatal.

Az Egyetem teljes adatbazisahoz a rektor és az adatvédelmi felelds jogosult hozzaférni. Minden
ettdl eltérd hozzaférést a rektor irasos utasitasa alapjan lehet lehetévé tenni.

19. § A munkavaillalék ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltat6 a munkajogviszonnyal 0Osszefliggd magatartasa korében ellendrizheti a
munkavallalokat a jogviszonnyal Osszefliggésben. Az ellenérzésre az Mt.11. § (1)-(2)
bekezdése ad jogalapot. Az Egyetem azon munkatarsaknak, akiknek a munkavégzéséhez ez
sziikséges, munkavégzes céljara biztosit szamitogépet, mobiltelefont, e-mail cimet és internet-
hozzaférést.

Az Egyetem tulajdonat képezd személyi szamitogépeket és laptopokat, mobiltelefont, céges e-
mail cimeket (a tovabbiakban egyiitt: eszk6zok) az Egyetem kizarolag munkavégzés céljabol
biztositja, igy az eszk6zok magancélu hasznalata kifejezetten tiltott a munkavallalé szamara,
semmilyen magan adatforgalom és tarolas nem lehetséges az eszkozok altal, vagy az
eszk6zokon.

Amennyiben a tiltas ellenére a munkavallald ezen eszk6zokon magancélu személyes adatait
(pl.: csaladi fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, igy az Egyetem a szamitogép
ellenérzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem
¢lhet a dolgozd, mert a nem munkavegzés céljabol torténd, de az Egyetemi eszkozon valo
személyes adatok tarolasa az adatkezeléshez torténd 2011. évi CXIL. térvény 5. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti érintetti hozzajaruldsnak mindsiilnek.

Errdl (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a munkavallalokat az
eszkozok hasznalata eldtt irdsban tajékoztatja az Egyetem.

Az Egyetem munkavallal6i mindazon e-mail cimeket, amelyekben a ,kodolanyi” neve
kiterjesztésként benne foglaltatik ezen cimeken folytatott nem munkacélu levelezés tilos.

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Egyetem jogosult betekinteni. Az Egyetem jogosult
a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatirozott id6kézonkénti biztonsagi
mentésére, az elektronikus levelezd rendszer folyamatossaganak €s stabilitasanak érdekében.
Amennyiben a munkavallalo a tiltas ellenére az e-mail cimén talalhato leveleiben magancélu
személyes adatait, kifejezett utalas nélkiil tarolja, ugy az Egyetem az e-mail cim ellendrzése
soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogdssal nem élhet a
dolgozo, mert a nem munkavégzés céljabol torténd, de az Egyetem e-mail cimen vald
személyes adatok tarolasa az adatkezeléshez torténd 2011. évi CXIL. térvény 5. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti érintetti hozzdjarulasnak mindsiil.

Az el6z0 szabalyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében
¢s munkaiddn kiviil csak az Egyetem céljaira engedélyezett, magancélra tiltott a hasznalat.
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Emiatt az internetezési adatok Egyetemi adatoknak mindsiilnek - amennyiben egy ellendrzés
soran az Egyetem ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adatjellegiiket, illetve az ennek
megismerésére a 2011. évi CXIL torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti
hozzéjéarulas ad jogalapot.

20. § Vegyes rendelkezések

Minden, a hallgatokkal kapcsolatos adatkérést és adatszolgaltatast, valamint az ehhez
kapcsolddo hallgatoknak kiilldendd leveleket elozetesen egyeztetni, €s engedélyeztetni kell az
adatvédelmi feleldssel.

21. § Zaro rendelkezés

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat a Szendtus jovahagydsa, illetve hatdrozata napjatol valik
érvényessé, és 2018. majus 23. napjatol hatalyos, egyidejlileg az SZE 465/3.15./2007.(X1.28.)
hatarozattal jovahagyott Az Adatkezelés és Adattovabbitas Intézményi Rendjér6l a Kodolanyi
Janos Fdiskolan c. szabalyzat hatalyat veszti.

Az Egyetemen hasznalt formanyomtatvanyokat jelen Szabalyzat ¢€letbe 1épését kovetd egy
hoénapon beliil a rendelkezéseknek megfelelden modositani kell, és az érintettek szamara
hozzaférhetévé kell tenni.

A Kodolanyi Janos Egyetem Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatit az Egyetem
honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

Dr. h. ¢. Szabo Péter PhD
rektor

18



A KJE ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

2018. 05.23.

Melléklet (Nftv. 3. sz. melléklete)

L. A fels6oktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

I/A. Az alkalmazottak adatai

1. torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) csaladi és uténév, nem, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely és id6, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
allampolgérsag, azonositd szam;

b) lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo adatok:

ca) a munkaltatd - tobb esetén valamennyi munkaltatd - megnevezése, megjeldlve, hogy mely munkaltatoval
1étesitett foglalkoztatasra iranyuld tovabbi jogviszonyt,

ch) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkaban toltott id6, kdzalkalmazotti jogviszonyba beszamithato id6, besorolassal kapcsolatos adatok,

cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezet6i megbizas, munkakorbe nem tartozo feladatra torténd megbizas, munkavégzésre iranyulo
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld tartozas ¢és annak
jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

¢j) az alkalmazott munkaltatoval szemben fennallo tartozésai és azok jogcimeli,

ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei, a doktori
képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi, kutatdi mindségben torténd részvételre vonatkozo adatok,

cl) a 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,

cm) a felsGoktatasi intézmény mint megbizoé altal megbizasi jogviszonyban torténd foglalkoztatas - a gazdasagi
tanacs elndke ¢és tagja - esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozo adatok;

d) az oktat6i munka hallgatoi véleményezésének eredményei;

e) habilitacios eljaras eredménye;

f) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok.

2. Az adatkezelés célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felsdoktatasi intézmény a személyes és kiilonleges

adatokat csak a foglalkoztatdssal, juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével
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kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az e térvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak
megfelelé mértékben, célhoz kototten kezelheti.

3. Az adatkezelés iddtartama: a foglalkoztatas megsziinésétdl szamitott 6t év

4. Az adattovabbitas feltételei

Az 1. pontban felsorolt adatok - az 1. cm) pont szerinti adatok kivételével - tovabbithatok: a fenntartonak
valamennyi adat, a fenntartéi jogok gyakorldsdhoz sziikséges mértékben; a tarsadalombiztositasi, illetmény és
munkabér vagy mas juttatas kifizetéhelyének minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatas,
jogosultsag megallapitasahoz, igénybevételéhez sziikséges; a felsGoktatdsi informacios rendszer mitkodéséért
felelds szervnek minden olyan adat, amelyet e torvény szerint a felsGoktatasi informacios rendszer kezelhet; a
MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz sziikséges, hogy megallapithassa a felsGoktatasi intézmény
miikddéséhez sziikséges feltételek meglétét; a birdsagnak, rendérségnek, tigyészségnek, a birdsagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek a konkrét igy eldontéséhez sziikséges adatok; a munkavégzésre vonatkozo
rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a foglalkoztatassal 6sszefiiggd adatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi CXXV. térvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott
feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat; az oktatéi munka hallgatdi véleményezése eredményeit a
felsdoktatasi intézménnyel hallgatoi, foglalkoztatasi jogviszonyban allok szamara az intézményi szabalyzatban
meghatarozott modon; valamint az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Avtv2.) 28. § alapjan a fels6oktatasi intézményhez intézett adat-megismerési
kérelem teljesitése céljabol a kérelmezdnek az Avtv2. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatnak
mindsiilé adatok.

5. A gazdasagi tanacs tagja esetén a cm) pontban foglaltak igazolasara, az adatkezelés rendjére a 25. § (5)-(8)

bekezdést kell megfeleléen alkalmazni.

I/B. A hallgatok adatai

1. A torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel 6sszefiiggd adatok:

aa) a jelentkezd csaladi és utdneve, neme, sziiletési csaladi és utoneve, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési cime ¢és telefonszama, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terliletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositod okirat -
kiilon torvény szerint a szabad mozgas €s tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot
igazol6 okmany - megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,
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ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito,

af) a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosito szama;

b) a hallgatdi jogviszonnyal 6sszefiiggd adatok:

ba) a hallgaté neve, neme, szilletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye,
tartdzkodasi helye, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogecime és a tartdzkodasra jogosito okirat - kiilon torvény szerint a szabad
mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazolé okmany - megnevezése,
szama,

bb) a hallgatoi (vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és modja, a
hallgat6 altal folytatott képzés megnevezése, allami tdmogatottsaga és munkarendje, a képzés befejezésének
varhato id6pontja, a hallgatd tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett
tamogatasi idd, a hallgatdi jogviszony sziinetelésének ideje,

bc) a kiilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatdsokra vald jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziilok adatai, tartisra vonatkozo adatok),

bf) a hallgatoi munkavégzés adatai,

bg) a hallgatéi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal éléket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

bi) a hallgatoi balesetre vonatkoz6 adatok,

bj) a hallgato diakigazolvanyanak sorszama, a térzslap azonosito szama,

bk) a hallgat6 azonosité szama, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zarovizsgara (doktori védésre), a nyelvvizsgara,
valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkoz6 adatok,

bm) a hallgatoi jogviszonybol adodé jogok és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;

¢) a hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;

d) a hallgaté addazonosito jele;

e) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgal6 adatok;

f) a hallgato altal fizetett dijak és téritések - a kotelezettséghez kapcsolodd részletfizetési kedvezmény,
halasztas, mentesség - adatai;

g) hallgatéi tamogatasban gyermekgondozast segité -ellatdsban, gyermekgondozasi dijban, rendszeres

gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatési tdimogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai;
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h) a hallgat6 tanulmanyai tamogatasa érdekében, a hallgato jogviszonyara tekintettel folyositott - a 85. § (1) és
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott - 6sztondij adatai;

i) a hallgat6i kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok.

2. Az adatkezelés célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A fels6oktatasi intézmény a személyes ¢€s kiilonleges
adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitdsaval és teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, az e tdrvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak
megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

3. Az adatkezelés id6tartama: a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott nyolcvan
évig.

4. Az adattovabbitas feltételei: az adatok tovabbithatok:

a) a fenntartonak valamennyi adat, a fenntart6i iranyitassal 6sszefiiggé feladatok ellatasahoz;

b) a birésagnak, a rendérségnek, az tligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, az allamigazgatasi szervnek a
konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adat;

) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

d) a felsGoktatasi informacios rendszer mitkodéséért felelGs szerv részére valamennyi adat;

e) a Didkhitel Kozpontnak a hallgatoi hitelt igényelt személyekhez kapcsolodoan

ea) az 1. b) pont ba), bb) alpontjai szerinti adatok - nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén
vald tartézkodas jogcime és a tartdozkodasra jogositd okirat, tartdzkodasi jogot igazold okmany megnevezése,
szama kivételével, tovabba a hallgatd tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, igénybe vett tdmogatasi id6
kivételével -,

eb) az 1. f) pontbol a hallgaté altal onkdltség cimén az intézmény felé ténylegesen fizetendd dsszeg, a hallgatoi
hitelre valo jogosultsag, illetve ennek megsziinése vizsgalata, valamint a torlesztési kotelezettség fennallasanak,
illetve sziinetelésének megallapitasa céljabol,

ec) az 1. b) pont ba) és bk) alpontjai szerinti adatok - a tarsadalombiztositasi azonosito jel kivételével -, az
ugyfelekkel torténd kapcsolattartashoz és a veliik kapcsolatos ligyintézéshez a hitelszerz6désbdl eredé jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabol,

ed) az 1. b) pont ba) és bb) alpontjai szerinti adatok - a hallgaté tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok,
igénybe vett tiamogatasi id6 kivételével -,

ee) az 1. b) pont bl) alpontjabdl az abszolutériumra és a zarovizsgara (doktori védésre) vonatkozo adatok a
hallgatoi hiteltartozasok varhato visszafizetésével kapcsolatos kockazatelemzéshez és a kockazati mérték szerinti

igyfélkezeléshez;
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f) a magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szervnek a képzésre és a hallgatoi

jogviszonyra vonatkozoan.

I1. A fels6oktatasi informacios rendszer keretében nyilvantartott és kezelt

személyes és kiilonleges adatok

II/A. Fels6oktatasi intézménytorzs

Torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) a felsdoktatasi intézmény

aa) fenntartdjanak neve, székhelye cime, képvisel6je csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetésége (telefon,
e-mail),

ab) tisztségviseldinek - rektor, rektorhelyettes, kancellar, gazdasagi vezetd, belsé ellenérzés vezetdje, dékan,
gazdasagi tanacs elndke és tagjai, a szenatus tagjai, a konzisztoérium tagjai, kollégiumi vezetd, szakkollégium
képviseldje - csaladi és utdoneve, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, e-mail),

ac)

ad) alap- és mesterképzése szakfeleldsének csaladi és utoneve, oktatdi azonositoja,

ae) kozhasznt szervezetként valdo mitkodés esetén a feliigyeld bizottsag tagjainak csaladi és utoneve és értesitési
cime;

b) a Magyarorszagon miikod6 kiilfoldi felsGoktatasi intézmény

ba) fenntartdjanak neve, székhelye cime, képviselbje és magyarorszagi képviseldje csaladi és utoneve, értesitési
cime, elérhetésége (telefon, e-mail),

bb) tisztségviseldi csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetésége (telefon, e-mail),

bc)

) a MAB, a Fels6oktatasi Tervezési Testiilet, a Magyar Rektori Konferencia, a Hallgatéi Onkormanyzatok
Orszagos Konferenciaja és a Doktoranduszok Orszagos Szovetsége, Orszagos Doktori Tanacs esetében—

ca) a szervezet neve, székhelye,

ch) a vezeto tisztségviseldjének, feliigyeld bizottsaga, feliilvizsgalati bizottsaga tagjainak csaladi és utoneve és
értesitési cime;

d) a 67. § (3) bekezdés g) pontja szerinti didkotthon

da) fenntartdjanak neve, székhelye, cime, képviseldjének csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetdsége
(telefon, e-mail),

db) vezetdjének csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetsége (telefon, e-mail);

e) a 8. § (6) bekezdése szerinti megallapodas és az abban szerepl6 adatok;
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f) a 95/A. § (1) bekezdésben meghatarozottak szerint fenntartott magan felsfoktatasi intézmény esetén

fa) a fenntarto testiilet neve, székhelye, nyilvantartasi szama, elndkének csaladi és utoneve, elérhetsége
(telefon, e-mail),

fb) a fels6oktatasi intézmény rendszeres pénziigyi tamogatasat biztosito kiilfoldi tamogatd neve, székhelye,
képvisel6je, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, e-mail);

g) a kozosségi felsdoktatasi képzési kozpont képviseldjének csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetésége

(telefon, e-mail).

II/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. A torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) csaladi és utonév, nem, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely és id6, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
allampolgarsag, azonositd szam;

b) lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:

ca) a munkaltato - tobb esetén valamennyi munkaltatd - megnevezése (intézményi azonositd szama),

ch) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkakdr, vezetdi megbizas,

cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotdi tevékenység, azok eredményei, kitiintetések,
dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalo adatok;

e) doktori iskolai tagsag;

f) oktatdi tevékenységét mely szak, szakok képzése keretében folytatja.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kiilonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthato
nyilvan.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok: a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas
juttatas kifizet6helyének (minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag
megallapitdsahoz, igénybevételéhez sziikséges); a birdsagnak, renddrségnek, Tligyészségnek, a birdsagi
végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek (a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok); a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak (az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat); a fenntartonak (a
fenntartdi jogok gyakorlasdhoz sziikséges valamennyi adat); a Magyar Felsdoktatasi Akkreditacios Bizottsagnak

(a szakértdi tevékenyég ellatasahoz sziikséges valamennyi adat); a fels6oktatasi intézménynek (az alkalmazottjaval
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kapcsolatos minden adat); tovabba a koznevelési informacios rendszernek (az 1. @) és b) pont szerinti adat annak

biztositasa érdekében, hogy egy személynek csak egy azonositd szama legyen).

II/C. A hallgatéi személy torzs

1. A torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) a hallgatéi jogviszonnyal 6sszefiiggé adatok:

aa) a hallgato csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, anyja sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési helye
és ideje, allampolgarsaga, neme, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési cime, telefonszama, elektronikus
levélcime,

ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terliletén valod tartézkodas jogcime és a tartozkodasra
jogositd okirat - kiilon térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogéaval rendelkezd személyek esetén a
tartézkodasi jogot igazold okmany - megnevezése, szama,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és modja,

ad) a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, képzés koltségviselési formaja és munkarendje, megkezdett
félévek, a hallgatodi jogviszony sziinetelésének ideje, a képzés befejezésének varhato idépontja

ae) a képzés soran, illetve azt megelézden igénybe vett tamogatasi ido,

af) a kiilfoldi felsdoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elényben részesitési kovetelmények teljestilésére vonatkozé adatok,

ah) a fogyatékossaggal éloket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

ai) a hallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok,

aj) a hallgaté didkigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonositod szama,

al) a hallgaté azonosito szama, addazonosité jele, tarsadalombiztositd azonosito jele, a felvételi azonosito,

am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zarovizsgara (doktori védésre), a nyelvvizsgara, a
korabban megszerzett oklevélre vonatkozo6 adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozo6 adatok,

ao) a kiilfoldi allampolgarsagh hallgatdé miniszteri 6sztondijara vonatkozé adatok,

ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama,

aq) kollégiumi elhelyezés esetén a kollégium megnevezése, az adott félévre vonatkozo elhelyezés ténye,

ar) diakotthoni elhelyezés esetén a didkotthon megnevezése és OM-azonositoja, az adott félévre vonatkozd

elhelyezés ténye,
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b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,

bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairdinak neve,

bc) az oklevél, bizonyitvany kiallitasara szolgald nyomtatvany sorszama,

bd) a hallgaté térzskonyvi szama,

be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatal,

bj) oklevélmelléklet adatai;

C) a hallgatoi palyakovetéssel kapesolatos adatok;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalo adatok;

e) a hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai;

f) hallgatéi tamogatasban, gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai;

) a hallgaté tanulmanyai tamogatasa érdekében, a hallgato jogviszonyara tekintettel folyositott - a 85. § (1) és
(2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott - sztondij adatai;

h) a hallgato részére nyujtott pénzbeli juttatasok adatai.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes ¢és kiilonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval tarthato
nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:

a) a birosagnak, a renddrségnek, az ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, az allamigazgatasi szervnek a
konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adat;

b) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi
adat;

¢) a Didkhitel Kézpontnak a hallgatoi hitelt igényelt személyekhez kapcsolédoan

ca) az 1. a) pont aa), ab), ac) és ad) alpontjai szerinti adatok - nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén vald tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat tartdzkodasi jogot igazold okmany
megnevezése, szama kivételével -,

cb) az 1. e) pontbodl a hallgaté altal onkdltség cimén az intézmény felé ténylegesen fizetendd Gsszeg a hallgatoi
hitelre vald jogosultsag, illetve ennek megsziinése vizsgalata, valamint a torlesztési kotelezettség fennallasanak,
illetve sziinetelésének megallapitasa céljabol,

cc) az 1. a) pont al) alpontja szerinti adatok - a tarsadalombiztositasi azonosito jel, az addazonositd jel, a
felvételi azonosito, a 48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat azonositd szama kivételével - az tigyfelekkel torténd
kapcsolattartashoz és a velilk kapcsolatos iigyintézéshez a hitelszerz6désbol eredd jogok gyakorlasa és

kotelezettségek teljesitése céljabol,
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cd) az 1. b) pont ba) és bb) alpontjai szerinti adatok - az oklevél, bizonyitvany alairéinak neve kivételével -,

ce) az 1. a) pont am) alpontjabol az abszolutériumra és a zarovizsgara (doktori védésre) vonatkozo adatok,

cf)az 1.a) pontap) alpontjaban szerepld kétféle kreditszam Osszege a hallgatoi hiteltartozasok varhatd
visszafizetésével kapcsolatos kockazatelemzéshez €s a kockazati mérték szerinti tigyfélkezeléshez;

d) a magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szervnek a képzésre, a hallgatodi
jogviszonyra, az oklevélre, a hallgato értesitési adataira (telefonszam, elektronikus levélcim) vonatkozo adatok,
valamint az 1. pont al) alpontban meghatarozott adatok;

e) a tarsadalombiztositasi hatosagnak a tarsadalombiztositasi ellatasra vald jogosultsigot meghatirozo adatok;

f) a felsboktatasi intézménynek a hozza jelentkezd és vele hallgatdi jogviszonyban allo személyre vonatkozd
valamennyi adat;

) a felsGoktatasi intézménynek a hozza felvételre, atvételre keriilt személyekre vonatkozo valamennyi adat;

h) a koznevelési informacids rendszer felé a tanuldi jogviszonnyal rendelkezé személyekre vonatkozd
valamennyi adat;

i) a miniszter altal vezetett minisztériumnak a statisztikai célu adatszolgaltatashoz sziikséges valamennyi adat.

II/D. Felvételi személyi torzs

1. A torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel 6sszefiiggd adatok:

aa) a jelentkezd csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, anyja sziiletési csaladi és utoneve, sziiletési
helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelye és tartdozkodasi helye, értesitési cime, oktatasi azonositoja; nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat -
kiilon térvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a tartdzkodasi jogot
igazold okmany - megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai,

af) a jelentkezd kdzponti ligyfél-regisztracios nyilvantartéasi (a tovabbiakban: KUNY) kapcsolati kédja.

2. A vallasi, vilagnézeti elkotelezettségre, annak igazoldsara mint jelentkezési feltételre vonatkozd személyes
adatot nem lehet nyilvantartani. A tobbi adat az érintett hozzajarulasaval tarthato nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok: a birosagnak, renddrségnek, tligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adat; a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-

ben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat; a felsdoktatasi intézménynek a hozza
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jelentkezé személyre vonatkozd valamennyi adat; a felsGoktatdsi intézménynek a hozza felvett személyekre
vonatkozo valamennyi adat; a koznevelés informacids rendszere, tovabba a nyelvvizsgak nyelvvizsga-
anyakonyvei nyilvantartasanak adatkezeldje részére a felvételi kérelmek elbiralasahoz sziikséges valamennyi adat;
a magyar allami 0sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szerv részére a jelentkezd oktatasi

azonositdja, KUNY kapcsolati kddja.

II1. Az adatkezelésnek és az adattovabbitasnak a felsooktatasi informacios rendszer mikodéséhez

kapcsolodo egyes kérdései

1. A felsGoktatas informacids rendszerébdl - torvény eltérd rendelkezésének hianyaban - személyes adat csak
az ¢érintett kérése, illetve irasbeli hozzajaruldsa esetén, az érintett egyidejli értesitése mellett adhaté ki. A
felsdoktatasi informacios rendszer keretében foly6 adatkezelés jogszeriségéért a miniszter felelds. A fels6oktatasi
informacios rendszerbe az érintett - sajat adatai tekintetében - jogosult betekinteni. Az érintett a felsdoktatasi
informacios rendszerben tarolt adatainak helyesbitését - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével -,
torlését az adatot szolgaltatdo felsdoktatasi intézménytdél jogosult kérni. Az informacidés rendszerbe torténd

betekintés, az adatok felsdoktatasi intézmény altali helyesbitése, torlése minden esetben ingyenes.

2. A felséoktatasi informacios rendszer mitkodtetéséért felelds szerv a felsGoktatasi informacios rendszerben
nyilvantartott személyek természetes személyazonositd adatair6l, allampolgarsagarol, a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbol kikeriilés okarél és idOpontjardl, ¢és lakcimérdl - azonositas, ellenérzés és hitelesités
céljabol - téritésmentesen, elektronikus uton vagy optikai adathordozon (a tovabbiakban egyiitt: elektronikus iton)
adatot igényelhet a személyiadat- és lakcimnyilvantartast kezeld szervétol. A felsdoktatasi informacios rendszer
milkddéséért felelds szerv a felsdoktatasi informaciés rendszerben nyilvantartott személyek természetes
személyazonositod adatait, személyi igazolvany szamat és lakcimét elektronikus iton megkiildi a személyiadat- és
lakcimnyilvantartast kezelé szervének. A sikeres azonositast kovetéen a személyiadat- és lakcimnyilvantartast
kezeld szerve kapcsolati kddot képez, amelyet azonositas céljabol megkiild a felsdoktatasi informacios rendszer
milkodtetdjének. A személyiadat- és lakcimnyilvantartast kezeld szerve az azonositott természetes személy
természetes  személyazonositd  adatainak, lakcimének, allampolgarsaganak a  személyiadat-  és
lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarol és a természetes személynek a személyiadat- ¢és
lakcimnyilvantartasbol kikeriilése okarol és idopontjardl a kapcsolati kddon értesiti a felsdoktatasi informacios
rendszer mikodéséért felelds szervet. Ha a beazonositas sikertelen, a két szerv tovabbi adategyeztetést végez. A
felsdoktatasi informacios rendszer miikddtetéséért felelds szerv a kapcsolati kodon elektronikus tuton a
nyilvantartott személyek természetes személyazonositd adataira, allampolgarsagara, a személyiadat- és

lakcimnyilvantartasbol kikertilés okara és iddpontjara, és lakcimére nézve sziikség esetén adatot igényelhet. A
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felsdoktatasi informacios rendszer mikodtetéséért felels szerv a jelen pont szerint tudomasara jutott adatokat -
az e torvényben meghatarozott ideig - tarolhatja, és felhasznalhatja az érintett személyek és adatszolgaltato
intézmények tajékoztatasara.

3. A felsGoktatasi informacids rendszer mikodéséért felelds szerv annak, akit oktatdi, kutatoi, illetve tanari
munkakorben foglalkoztatnak, oktatéi azonositdé szamot ad ki. Az azonositd szam a tandri, az oktatoi, illetve a
kutat6i munkakorben torténd foglalkoztatas figyelemmel kisérésére szolgal. A felséoktatasi informacios rendszer
tartalmazza azoknak a nyilvantartasat, akik azonositd6 szammal rendelkeznek, tovabba azokét, akik a 25. § (3)
bekezdése szerint megbizasi jogviszonyban oktatoi feladatot latnak el. A nyilvantartdsbol személyes adat - az
érintetten  kiviil - csak az egyes, a foglalkoztatishoz kapcsolodd juttatasok jogszerli igénybevételének
megallapitasa céljabol tovabbithatd, a szolgaltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellenérzésére
hivatott részére. Az informacidés rendszerben adatot az érintett foglalkoztatasanak megsziinésére vonatkozd
bejelentéstél szamitott 6t évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

4. A felséoktatasi informacios rendszer mitkodéséért felelds szerv a hallgatoknak hallgatdi azonositd szamot ad
ki. Az azonositd szdm a hallgatéi jogviszonnyal Osszefiiggd jogok és kotelezettségek érvényesiilésének
figyelemmel kisérésére szolgal. Nem kell j azonositdé szdmot adni annak, aki a kdznevelésben kapott tanuldi
azonositd szamot. A felsdoktatds informacios rendszere tartalmazza a hallgatéi nyilvantartast. A hallgatoi
nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak hallgatéi jogviszonyhoz kapesolodo juttatas, illetleg
a hallgatéi hitel jogszerii igénybevételének megallapitasa céljabol tovabbithatd a szolgaltatast nyujtd vagy az
igénybevétel jogossaganak ellenérzésére hivatott részére. A hallgatéi nyilvantartasban adatot a hallgatoi
jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstél szamitott nyolcvan évig lehet kezelni.

5. A fels6oktatasi informacios rendszer mitkodéséért felelds szerv a II/C. fejezet 1. @) pont aa) alpontja szerinti
elektronikus levélcim hasznalataval teljesitheti a miniszter altal elrendelt kutatast.

6. A hallgatd vagy a hallgatdé kérelmére a felsdoktatasi intézmény didkigazolvany kiadasat kezdeményezi a
felsdoktatasi informacios rendszer mitkodéséért felelds szervnél. A felsGoktatasi intézménynek a hallgato kérelmét
a bejelentést6l szamitott nyolc napon beliil kell tovabbitania a felsdoktatasi rendszer miikodéséért felelés szerv
részére a szerv altal meghatarozott moédon. A didkigazolvany elkészitésérdl a felsdoktatasi informacios rendszer
milkodéséért felelés szerv mint a didkigazolvany az egységes elektronikuskartya-Kibocsatasi keretrendszerrdl
sz616 2014. évi LXXXIIIL. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) szerinti kartyakibocsatoja gondoskodik.

A didkigazolvany a Nektv. 2. § 3. pontja szerinti kartya, amely kozokirat. A didkigazolvany birtokosa az
elektronikus kartyakibocsaté rendszerhez (a tovabbiakban: NEK) kartyafelhasznaloként csatlakozik. A NEK

mitkodtetdje és a didkigazolvany megszemélyesitdje a diakigazolvany kiallitasa céljabol kezeli a Nektv. 16. § (2)
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bekezdés a)-b) pontja szerinti adatokat. A diakigazolvany kiadasara iranyulo kérelem a Nektv. 16. §-aban el6irt
adatokon tul tartalmazza:

a) azon legfeljebb két fels6oktatasi intézmény roviditett nevét, székhelye vagy telephelye cimének telepiilését,
amellyel a hallgaté jogviszonyban all,

b) a hallgat6 lakcimtipusat, amelyhez tartozé lakcim telepiilése a diakigazolvanyon megjelenitésre keriil,

C) a hallgat6 azonositészamat, tovabba

d) a hallgaté képzésének munkarendjét.

A diakigazolvanyt a felsdoktatasi informacios rendszer miikddéséért felelds szerv a megszemélyesitd utjan
kiildi meg a jogosult részére a kdzremiikddd intézménybe.

6.1. A diakigazolvany a Nektv. 5. § (1) bekezdése és (2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti adatokon tul az
alabbi adatokat tartalmazza:

a) a hallgatd azonosito szamat,

b) azon legfeljebb két felsGoktatasi intézmény roviditett nevét, székhelye vagy telephelye cimének telepiilését,
amellyel a hallgat6 jogviszonyban all,

¢) a diakigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat,

d) az érvényességre vonatkozo adatot és

e) a diakigazolvany tipusanak megjelolését.

A kizéardlag kiilfoldi lakcimmel rendelkezd hallgatok esetében a didkigazolvany a ,kiilfoldi cim” feliratot
tartalmazza.

A nem magyar oktatdsi intézménnyel hallgatoi jogviszonyban allo hallgatd didkigazolvanya a ,.kiilfoldi
intézmény” megjeldlést tartalmazza.

A felséoktatasi informacids rendszer miikodéséért felelds szerv a didkigazolvany elkészitése korében
tudomasara jutott személyes adatokat az igazolvany érvényességének megsziinését kovetd 6t évig kezelheti.

A diakigazolvanyhoz a Nektv. 2. §-a szerinti masodlagos kartya rendelhetd.

6.2. A didkigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban - ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik -

a) a hallgatd vagy a felsdoktatasi intézmény elektronikus Gton terjeszti el6 a didkigazolvany iranti kérelmet és
tesz jogszabalyban meghatarozott mas eljarasi cselekményeket,

b) a fels6oktatasi informacios rendszer mitkodéséért felelés szerv elektronikus uton tart kapcsolatot.

6.3. A didkigazolvany igénylésének szabalyait kormanyrendelet hatarozza meg.

6.4. A felsdoktatasi informacioés rendszer miikodéséért felelés szerv a didkigazolvany igényléséhez ¢és
eldallitasahoz sziikséges személyes adatokat, a didkigazolvany egyedi azonositojat, a kiadott érvényesité matrica
sorszamat, valamint a jogosultsag ellendrzéséhez és nyilvantartasahoz sziikséges tovabbi, személyes adatnak nem

mindsiild adatot tartalmazd nyilvantartast vezet.
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7. A fels6oktatasi informacios rendszer mikddéséért felelds szerv kezelheti a felsdoktatasi intézmények
felvételi eljarasaval osszefiiggd adatokat.

A felvételi kérelmek elbirdlasahoz a felsdoktatasi informaciods rendszer részére

a)a 19. § (2) bekezdés c) és d) pontja szerinti alrendszere szolgaltatja a nyilvantartasban rendelkezésre allo
korabbi, fels6oktatasban megszerzett oklevéllel, tamogatasi idovel, hallgatéi azonosité szammal kapcsolatos
adatokat;

b) a nyelvvizsga-anyakonyvi nyilvantartasanak adatkezel6je szolgaltatja a nyelvvizsga-adatokat;

C) az egységes szocidlis nyilvantartassal kapcsolatos adatfeldolgozasi feladatokat ellatd szerv szolgaltatja a
gyermekgondozast segitd ellatas igénybevételére vonatkozd adatokat;

d) az egészségbiztositasi szerv szolgaltatja a gyermekgondozasi dij igénybevételére vonatkozé adatokat;

e) a szakképzési agazati nyilvantartas szolgaltatja az Orszagos Képzési Jegyzék szerinti, a szakképzésben
megszerzett végzettségre ¢s szakképesitésre vonatkozo6 adatokat;

f) az idegenrendészeti hatosag szolgaltatja a kiilfoldiek magyarorszagi tartozkodasi jogcimére vonatkozo
adatokat.

A felvételi eljarassal kapcsolatos személyes és kiilonleges adatot - ha az eljaras eredményeként hallgatoi
jogviszony létesitésére nem kertil sor - a felvételi jelentkezési lap benyujtasatol szamitott két évig lehet kezelni.

8. A fels6oktatasi informacios rendszerbdl személyes adat az adatok pontossaganak, teljességének,
id6szeriiségének biztositasa céljabol rendszeresen, valamint a didkigazolvany igénylés keretében tovabbithato a
személyi és lakcimnyilvantartas szerve részére.

9. A koznevelési informacids rendszer szolgaltatja a felsGoktatds informacios rendszer mitkodéséért felelds
szerv részére a felvételi kérelmek elbiralasahoz sziikséges adatokat, valamint a jelentkezd, hallgatd tanuldi

azonositd szamat.

IV. A felséoktatasi intézményfenntartéja altal nyilvantartott és kezelt

személyes és kiilonleges adatok

1. A torvény alapjan nyilvantartott adatok:

A felsdoktatasi intézmény fenntartoja az I/A. 4. és I/B. 4. pont alapjan részére a felsdoktatasi intézmény altal a
fenntartdi irdnyitassal Osszefiiggd feladatok ellatdsa, a fenntartdi jogok gyakorlasa céljabol egyedileg, vagy
informatikai rendszere Utjan tovabbitott, illetve kdzvetlentil hozzaférhetové tett személyes és kiilonleges adatok.

2. Az adatkezelés id6tartama: az adattovabbitastol szamitott &t évig.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok: a birdsagnak, rendérségnek, tigyészségnek, a birdsagi

végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek (a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adatok); a munkavégzésre
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vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak (a foglalkoztatassal 6sszefiiggd adatok); a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak (az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat); a Didkhitel
Kozpontnak (a hallgatéi hitel jogszerti folydsitasaval és a tanulmanyok folytatasaval 6sszefliggd adatok); az Avtv2.
28. §-a alapjan a fenntartohoz intézett adatmegismerési kérelem teljesitése céljabol a kérelmezdének az Avtv2. 26.

§ (3) bekezdése szerinti kdzérdekbdl nyilvanos adatnak minésiilé adatok.



